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[bookmark: _Toc19177][bookmark: _Toc30109]哲学系博士(硕士)研究生学位论文格式查看流程
[bookmark: _Toc5754]1封面
[bookmark: _Toc23014]1.1 模板
要用最新的有“学术学位”勾选的模板。（如没有，可带格式复制粘贴在相应位置。）
[bookmark: _Toc30406]1.2 标题
黑体一号字居中，不需要加粗，已加粗，可以不改；打印后务必确认标题内容正确。
换行自然，一般不要超过两行，副标题字数较多时可缩小字号放一行；如标题只有一行，可以删去多余的横线。
调整后要选择整体居中，包括姓名等部分。（一般不要调整空行或删去空行，模板标题上只有一宋体小四空行，标题后姓名前有六个空行。）
[bookmark: _Toc7982]1.3 姓名
如果留学生必须写中文姓名，否则图书馆审核通不过。
[bookmark: _Toc19340]1.4 院系名称
哲学系需改为哲学系（宗教学系）
[bookmark: _Toc11681]1.5 导师姓名
后面须空一格加职称。(和学术学位之间有一空行)
[bookmark: _Toc2562]1.6 须勾选学术学位。(和毕业年月之间有一空行)
[bookmark: _Toc1136]1.7 毕业年月
写毕业当年和答辩月或毕业月。
[bookmark: _Toc24606]1.8 书脊题名等信息
    须有书脊题名信息：题名、答辩年、姓名、学号。
[bookmark: _Toc16157]2版权声明
门户下载有二维码的版权声明。（也可把下载PDF的二维码复制或截图粘贴到Word版中。）
[bookmark: _Toc4922]3中文摘要
[bookmark: _Toc11787]3.1 摘要标题
标题为“摘要”，字体段落设置同章标题，用黑体三号字，居中书写，单倍行距，段前空24 磅，段后空 18 磅。（如用了学校旧模板，段前段后和行距虽和指南要求不同，可以调整也可以不调整。） 
[bookmark: _Toc6349]3.2 摘要内容
指南中一开始第1页提到，“除下文有特殊要求外，中文用宋体字，英文和阿拉伯数字用 Times New Roman 字体，段落首行缩进两个汉字符。”
用小四号宋体字两端对齐书写，段落首行空两个汉字符，行距为固定值20 磅，段前空 0 磅，段后空 0 磅。
(如用了学校旧模板，段落首行缩进1.77个字符，可改为首行缩进2个字符。也可不调整。）
[bookmark: _Toc25811]3.3 关键词
每个关键词之间用逗号间隔。关键词放摘要页最下方，从新的一行撰写。
[bookmark: _Toc25103]3.4 页眉和页脚
3.4.1 页眉内容
从“摘要”到最后，每一页均须有页眉。页眉用五号宋体，居中排列，奇偶页不同。奇数页页眉为相应内容的名称、正文中相应各章的名称，偶数页页眉为“北京大学博士学位论文”或“北京大学硕士学位论文”。格式为页眉的文字内容之下划一条横线，线粗 0.75 磅，线长与页面齐宽。
3.4.2 页脚内容
页码。封面和原创声明不要页码，从“摘要”开始至“目录”（或图表目录、主要符号对照表）结束，页码用罗马数字“Ⅰ、Ⅱ、Ⅲ……”表示；从“第一章 引言”开始至论文结束，页码用阿拉伯数字“1、2、3……”表示。页码置于页脚中部，采用 Times New Roman 五号字体。
可根据指南要求调整页眉页脚样式统一修改全文页眉页脚的字体段落，否则每一节都需改。具体操作参见PPT。(如用了学校旧模板，页码是小五号。奇偶页字体字号可统一为“Times New Roman五号字体”，也可以不改。页码位置如有两个回车键，删去下面一个后，页码距离正文不会太近。）
从摘要开始有页眉页脚，须设置页眉距顶端2.0cm，页脚距底端1.75cm。
[bookmark: _Toc29668]3.5 页边距
上、下、左、右、装订线的页边距分别为：3.0cm, 2.5cm, 2.6cm, 2.6cm, 0cm，装订线位置：左。左右对称页边距。
打印注意事项：生成PDF后按顺序直接双面打印；版权声明和文后附件均须单面打印。
空白页处理：
中文摘要仅一页时，背面可直接接英文摘要，无需加空白页（如已自行添加，须计入总页数，页眉页码可有可无）；
目录最后一页若为奇数页，须确保第一章第一页从右侧开始。因已在这一页设置分节符并勾选了“奇偶页不同”，系统导出PDF时可能自动生成过渡空白页；如未自动生成，可用插入分页符自行添加空白页（直接插入空白页易产生多余分节符，页码页眉易出错）。
请提醒打印店切勿擅自添加空白页，以免奇偶页页眉错乱。
装订前请确认，奇数页码在右，偶数页码在左。
封面标题等信息请务必仔细核对，谨防打印店录入出错。
[bookmark: _Toc22904]4英文摘要
[bookmark: _Toc28790]4.1 英文题目
用Arial三号字体，居中书写，单倍行距，段前空24磅，段后空18磅。
[bookmark: _Toc18811]4.2 作者姓名、专业名称、指导教师姓名（加职称）
作者姓名、专业名称(用括号括起放姓名之后。不同专业的英文翻译，中国哲学Chinese Philosophy,外国哲学Foreign Philosophy,马克思主义哲学Maxist Philosophy, 美学 Aesthetics, 伦理学Ethics, 逻辑学Logic, 宗教学Religious Studies, 科技哲学Philosophy of Science and Technology。)和指导教师姓名（加职称）用Times New Roman 小四号字体，居中书写，固定行距20磅，段前段后空0磅。
[bookmark: _Toc17634]4.3 ABSTRACT
用Arial小四号字体居中书写，固定行距 20 磅，段前空 8 磅，段后空 6 磅。
[bookmark: _Toc24053]4.4 摘要内容
用小四号 Times New Roman 字体书写，两端对齐，标点符号用英文标点符号。固定行距 20 磅，段前、段后空 0 磅。
[bookmark: _Toc21717]4.5 关键词（KEY WORDS）
“KEY WORDS”大写，其后的关键词第一个字母大写，关键词之间用半角逗号间隔。关键词放英文摘要页下方，从新的一行写起。
[bookmark: _Toc15901]4.6 页眉
摘要和英文摘要的奇数页页眉分别为“摘要”和“ABSTRACT”，偶数页页眉为“北京大学博士学位论文”或“北京大学硕士学位论文”。
[bookmark: _Toc7160]5目录
[bookmark: _Toc27394]5.1 目录生成和更新后，须删除前面三项（摘要、ABSTRACT、目录）。
[bookmark: _Toc25348]5.2 章标题和节标题
目录内容一般从第一章引言开始，目录之前的内容及目录本身不列入目录内。
指南和模板中指出引言（绪论）等须做第一章，结论做最后一章。
致谢（后记或说明）、学位论文原创性声明和授权使用说明是论文的最后两项内容，目录中和章平级。电子版不签字，装订版要签字。
目录中的章标题行采用黑体小四号字，固定行距 20 磅，段前空 6 磅，段后 0 磅；其他内容采用宋体小四号字，行距为固定值 20 磅，段前、段后均为 0 磅。 
目录中的章标题行居左书写，一级节标题行缩进1个汉字符，二级节标题行缩进2个汉字符。
（目录1、目录2和目录3样式分别对应于章标题、一级和二级节标题，可以根据指南要求调整目录1、目录2和目录3样式的字体段落格式，论文每次修改后务必更新目录，生成和更新后的目录自动是设好的格式。
如用了学校旧模板，模板中目录2和目录3样式，虽已根据指南设置字体为宋体小目录生成或更新后，节标题字体如是黑体，需手动调整黑体为宋体。
方法一（推荐）：设置一次即可，根据指南对一级和二级节标题的要求调整标题2和标题3样式并应用一级和二级节标题，生成和更新目录时节标题是宋体小四。每次更新目录后，节标题是宋体小四(具体操作参见PPT)。
方法二：每次目录生成或更新后重新调整，不选序号，可选择一级和二级节标题后统一调整字体为宋体小四，否则会把序号也改为宋体。或者分别选择一级和二级节标题所在整行后用目录2和目录3样式更新节标题字体为宋体。
[bookmark: _Toc11985]6主要符号对照表
在目录之后，正文之前。
[bookmark: _Toc18016]7正文
[bookmark: _Toc2942]7.1 内容包括
第一章引言（或绪论、序言、导论等），第二章，……，第□章结论与展望。指南要求和模板一致，引言、绪论、序言、导论等做第一章，结论与展望做最后一章。（如“第一章引言”，以便节标题序号从1.1开始。否则，有同学节标题序号从0.1开始，一般不这样写，如改为1.1开始，与后面第一章节标题序号1.1会有冲突，后面几章节序号也需修改）
[bookmark: _Toc25270]7.2标题
7.2.1各章标题
章序号采用中文数字，章序号与标题之间空一个汉字符，采用黑体三号字，居中书写，单倍行距，段前空 24 磅，段后空 18 磅。目录中和章平级的其它标题也用这一格式。（如用了学校旧模板，段前段后和行距虽和指南要求不同，可以调整也可以不调整。）每章需另起一页，每一章的页眉和标题是否一致。页眉是域自动生成还是手动输入.如是手动输入，修改了章标题后需手动修改页眉，以便保持一致。）
7.2.2节标题
一级节标题，例如：“2.1 实验装置与实验方法”。节编号用阿拉伯数字表示，前边数字为上级章节的序号，后一数字为本节的顺序号。数字间用半角小数点“.”连接。节标题序号与标题名之间空一个汉字符。采用黑体四号（14pt）字居左书写，行距为固定值20磅，段前空24磅，段后空6磅。
二级节标题，例如：“2.1.1 实验装置”。采用黑体13pt字居左书写，行距为固定值20磅，段前空12磅，段后空6磅。 采用黑体 13pt 字居左书写，行距为固定值 20 磅，段前空 12 磅，段后空 6 磅。
三级节标题，例如：“2.1.2.1 归纳法”。采用黑体小四号（12pt）字居左书写，行距为固定值20磅，段前空12磅，段后空6磅。采用黑体小四号（12pt）字居左书写，行距为固定值 20 磅，段前空 12 磅，段后 空 6 磅。
一般情况下，不建议使用三级及以上节标题。
（章节标题分别对应样式中的标题1、标题2、标题3、标题4，可以参考指南设置标题1、标题2、标题3、标题4样式，再一一更新每章标题。奇数页页眉用域引用标题1生成和变化。具体操作参见PPT）
（如用了学校旧模板，段前段后和行距虽和指南要求不同，可以调整也可以不调整。）
[bookmark: _Toc19332]7.3 段落文字
采用小四号（12pt）字，汉字用宋体，英文和阿拉伯数字用 Times New Roman 体，两端对齐书写，段落首行左缩进2个汉字符。行距为固定值20磅，段前空0磅，段后空0磅。
可以根据指南新增段落文字样式(具体操作参见PPT)。
（如果用了学校旧模板，可能有1)有宋体小四和宋体五号；2)首行缩进1.77个字符；3)西文(使用中文字体)。不符合指南要求，可根据指南统一修改为：字体，中文宋体小四，西文Times New Roman，段落，首行缩进2个字符。也可以不调整。）
[bookmark: _Toc24356]7.4 脚注
在正文中需要注释的句子结尾处用①②③……样式的数字编排序号，以“上标”字体标示在需要注释的句子末尾。在当前页下部书写脚注内容。
脚注处序号“①，……，⑩”的字体是“正文”，不是“上标”，序号与脚注内容文字之间空半个汉字符，
脚注内容的段落格式为：按两端对齐格式书写单倍行距，段前空0磅，段后空 0 磅，悬挂缩进1.5字符；字号为小五号，汉字用宋体，外 文和数字用 Times New Roman 字体。
脚注的序号按页编排，不同页的脚注序号不需要连续。
(如用了学校旧模板，有脚注文本样式，按指南要求设置了字体：段落格式是“段落左对齐，特殊格式无”可完善为“两端对齐，悬挂缩进1.5字符”。
需根据指南调整脚注文本为两端对齐，悬挂缩进1.5字符等。
方法一：根据指南调整脚注文本样式（参见PPT），段落两端对齐，悬挂缩进1.5字符。
方法二：把鼠标放在任一脚注，按Ctrl+A全选所有脚注后，点击右键根据指南要求设置字体和段落格式。
新插入脚注序号由上标改为正文格式，可按Ctrl+A全选点右键“字体”取消勾选“上标”
[bookmark: _Toc11737]7.5 有关图表和表达式
图、表和表达式按章编号，用两个阿拉伯数字表示，前一数字为章的序号，后一数字为本章内图、表或表达式的顺序号。两数字间用半角小数点“.”连接。例如“图2.1”，“表 5.6”，“式（1.2）”等等。
7.5.1 图 
图序与图名置于图的下方，采用宋体 11pt 字居中书写，段前空 6 磅，段后空 12 磅，行距为单倍行距，图序与图名文字之间空一个汉字符宽度。
7.5.2 表
表中参数应标明量和单位的符号。表单元格中的文字采用 11pt 宋体字，单倍行距，段前空 3 磅，段后空 3 磅。 
表序与表名置于表的上方，采用宋体 11pt 字居中书写，段前空 12 磅，段后空 6 磅，行距为单倍行距，表序与表名文字之间空一个汉字符。 
若在表下方注明资料来源，则此部分用宋体五号字，单倍行距，段前空6磅，段后空12 磅。
[bookmark: _Toc2542]7.6 引文
    指南中没规定引文字体，一般用楷体较多，字号小四，左侧（WPS文本之前）缩进2个汉字符，右侧不缩进段前/段后0.5行，行距为固定值20磅。
[bookmark: _Toc11847]8参考文献
[bookmark: _Toc9187]8.1 “参考文献”四个字与章标题格式相同。
[bookmark: _Toc13769]8.2 参考文献表的正文部分
汉字用宋体五号字，英文用Times New Roman体，行距采用固定值16磅，段前空3磅，段后空0磅，标点符号用半角符号。采用悬挂格式，悬挂缩进2个汉字符或4个字符。
可以设置参考文献样式统一更新(具体操作参见PPT)，也可选中要调整的参考文献统一设置字体和段落。
参考文献的标注方式和参考文献表列法，可采用“顺序编码制”或“著者-出版年制”。确定采用某种方法后，在正文中的标注方法和列表中的写法是一一对应的。 
参考文献表可以按“顺序编码制”组织，也可以按“著者-出版年制”组织。
书刊名称不应加书名号，西文书刊名称也不必用斜体。学位论文类型的文献必须明确标注。中文硕士学位论文标注[硕士学位论文]，中文博士学位论文标注[博士学位论文]，外文学位论文标注[D]。
（参考文献的具体著录方法和标注方法见附录 A主要参考(GB/T 7714—2005),现常用参考文献著录规则为GB/T7714—2015。）
8.2.1 著者-出版年制
是指索引文献处用文献著者和出版年度标注文献，一般著者和出版年度放“（ ）”内，以逗号分隔，标注在索引位置。
参考文献表采用“著者-出版年制”组织时，各篇文献首先按文种集中，可分为中文、西文、日文、俄文、其他文种等 5 部分；然后按著者字顺和出版年排列。中文文献放前方。中文文献一般按汉语拼音字顺排列。
选中要排序的参考文献，点击顶部功能区排序按钮[image: ]（Word）或[image: ](WPS)便可以自动按拼音排序。
可按著作和期刊分类列表，如放在一起，需加[M]或[J]
例如：张三, 李四. 在线学习的有效性研究[J]. 教育研究, 2025; 45(3): 123–145.
王芳. 当代中国教育改革[M]. 北京: 高等教育出版社, 2025.
Wang, L., Smith, J. Effectiveness of blended learning[J]. Journal of Education, 2025; 48(2): 156–178.
Smith, John. Principles of Modern Education[M]. Oxford: Oxford University Press, 2024.
每条文献不必加序号。如加序号，分类单独重新编号。
可根据各专业要求，如先排古籍或主要经典类著作。
不要求著录责任者的国别、所在朝代，如果著录，可按国家先分类，再按著者字顺排序。
8.3.2 顺序编码制
“顺序编码制”是指正文中索引文献时，用顺序编号的方法标注文献。文献序号放“[ ]”内，以上标方式标注在索引位置。以“顺序编码制”索引文献时，其参考文献应按索引对应编号顺序著录。按索引对应编号顺序著录，每条文献的序号要加方括号“[ ]”。
参考文献表按“顺序编码制”组织时，各篇文献要按正文部分标注的序号依次列出；
采用悬挂格式，将序号悬挂在外。
具体方法：选中要加序号的参考文献，在word顶部菜单栏“开始”选项卡中，点击“编号”按钮（图标通常为123），定义新编号格式[1]。
关于两个可以自动引用西文和中文文献常用文献管理软件Endnote、Note express的简单介绍见链接：
•	文献管理软件Endnote使用简单介绍https://meeting.tencent.com/crm/2jkP8Vebf1
•	NoteExpress使用简单介绍https://meeting.tencent.com/crm/Kej7j4BZ79

[bookmark: _Toc6103]9附录
附录的格式与正文相同，并依顺序用大写字母 A，B，C，……编序号，如附录 A，附录 B，附录 C，……。只有一个附录时也要编序号，即附录 A。每个附录应有标题。附录序号与附录标题之间空一个汉字符。例如：“附录 A 参考文献著录规则及注意事项”。 
附录中的图、表、数学表达式、参考文献等另行编序号，与正文分开，一律用阿拉伯数字编码，但在数码前冠以附录的序号，例如“图 A.1”，“表 B.2”，“式（C-3）”。 
[bookmark: _Toc6817]10成果等其它内容
如果论文还有其它内容，如个人简历、在学期间发表的学术论文和成果等，可以放附录之后、致谢之前。发表论文列表要求同参考文献列表格式。 
[bookmark: _Toc1746]11致谢
段落格式同“段落文字”的格式。
[bookmark: _Toc22078][bookmark: _Toc414886966]12北京大学学位论文原创性声明和使用授权说明
需附上签名后的附件：
[bookmark: _GoBack]博士学位论文最后需依次附上签名的北京大学《学位论文原创性声明和使用授权说明》、《学位论文答辩委员会名单》、《博士学位论文答辩委员会决议书》、《提交终版学位论文承诺书》四个材料。
硕士学位论文最后需依次附上签名后的《学位论文原创性声明和使用授权说明》、《提交终版学位论文承诺书》两个附件。
图书馆电子版：《学位论文原创性声明和使用授权说明》须为本人及导师签字的扫描件，《提交终版学位论文承诺书》须为本人签字的扫描件。
需勾选几年公开，如没勾选，为当年公开。公开时间的选择在提交归档材料、纸本学位论文及电子版学位论文时应完全一致。

                                                      哲学系图书馆
                                                      2026年6月15日
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